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A
Allgemeine Arbeiten Vorstand

1
Arbeiten als Delegierte der Sektion



a
Besuch der Delegiertenversammlung Ende Oktober




jeweils Samstag ganzer Tag



b
Besuch der Delegiertenversammlung Ende März




jeweils Mittwochnachmittag


2
Arbeiten als Vorstandsmitglied



a
Teilnahme an Vorstandssitzungen




3 – 4 Sitzungen pro Jahr:
August/September









November









Februar/März



b
Teilnahme an der HV Sektion Wil




Dienstag vor Auffahrt



c
Teilnahme am Sektionsausflug




Mittwochnachmittag/Abend vor Herbstferien



d
Vorstandsausflug




Mittwochnachmittag/Abend im Juni



e
Mithilfe Organisation HV


f
Ansprechperson für Schulhausteams und Mitglieder



g
Mitgliederwerbung



h
Einführung und Übergabe an neue Vorstandsmitglieder



i
Rücktrittsschreiben: bis spätestens Ende Dezember

B
Arbeiten und Pflichten des Präsidenten


1
KLV – Vorstandssitzungen



a
Traktandenliste für die Vorstandsmitglieder erstellen



b
Zwischenberichte Kasse


c
Vorstellung Schlussabrechnung Kasse



d
Bericht über Kassiertreffen



e
Vorschläge für Sektionsbeitrag anbringen


2
Hauptversammlung der Sektion



a
Einladung der Hauptversammlung, Protokoll der letzten HV, kopieren und an alle Schulhausverantwortllichen, Pensionäre und den Vorstandsmitgliedern senden


b
Teilnehmerliste herstellen und an HV auflegen



c
Kassabericht an der HV präsentieren


d
Sektionsbeitrag vorschlagen und darüber abstimmen lassen



e
Statistiken erstellen und präsentieren



f
Entschädigungen für Gastauftritte bereitstellen, auszahlen und quittieren lassen
3
Sektionsausflug


a

Einladungen kopieren und an Schulhausverantwortliche, Pensionäre und Vorstandsmitglieder versenden


b
Ausflugsgeld organisieren, Kosten vor Ort begleichen, Abrechnung erstellen
4
Kontaktperson des KLV Kantonalvorstandes


a
Teilnahme am KLV Kassiertreffen


b
Kontaktnahme und Aufnehmen der Daten von neuen Sektionsmitgliedern


c
Kontaktperson des Kantonalkassiers


5
Mitgliedereinzug


a
Ankündigung Mitgliedereinzug vor den Sommerferien bei den Schulhausverantwortlichen


b
Brief Mitgliedereinzug (Schulhäuser, Pensionierte) schreiben, kopieren, verpacken und allen Schulhausverantwortlichen und Pensionierten zustellen



c
Per Mail allen Schulhausverantwortlichen die jeweiligen Mitgliederlisten zukommen lassen zur Vervollständigung



d
Eingehende Listen kontrollieren und in Datenbank einlesen



e
Mitgliederbeiträge einziehen und kontrollieren



f
Schulhauslisten und Schulhausverantwortliche (Namen und Adressen) nachführen



g
Säumige Mitglieder anschreiben, ausstehende Listen einfordern


h
Schulhausverantwortlichen beim Ausfüllen der Listen behilflich sein



i
Dankesmail für gute Zusammenarbeit an Schulhausverantwortliche senden


j
Mitgliederkartei führen: Aktive und Pensionierte



k
Adressetiketten nachführen



l
Mitgliederausweise kreieren, drucken, versenden



m
Akontozahlungen an Kantonalkassier



n
Schlussabrechnung Mitgliedereinzug mit Kantonalkassier abrechnen und überprüfen

6
Kassarevision


a
Revisoren einladen zur Kassakontrolle



b
Kassakontrolle durchführen mit Revisoren

7
Kassaführung


a
Kassabuch führen: Post- und Bankkonto



b
Schlussabrechnung der Sektionskasse erstellen



c
Einzahlungen und Auszahlungen erledigen



d
Bank- und Postkonto führen und überwachen



e
Vorstandsentschädigungen auszahlen


7
Diverse Arbeiten


a
Rechtsverbindliche Unterschrift



b
Nachführen des Pflichtenheftes




c
Todesfälle an den Präsidenten weiterleiten
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